INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lic.

Guatemala, 30 de septiembre de 2022

Francisco José Quezada Jurado

Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Administrader General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Katherin Fabiola Arriaza Bran Cul: 2221 31918 0207

MNdmero de contrate: 029-37-2022 Acuerdo Ministeriak 6-2022.

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 76770435

Ntmero de Factura: 2744860880 Serie: 7FF8OFDA

Honorarios Mensuales: Q. 5.000.00 Perfodo del Informe: septiembre de 2022

Monto Total del Contrato Q. 59,677.42 Plazo del Contrato: 3/o1/2022 of 31/12/2022
Unidad Administrativa donde

prest los servicios: _Direccién de Cooperacién Nacional e Intemacional

Obijetivos del Contrato: "El Téenico™ se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direccién de Cooperacién Nacional e Internacional del

Despache Superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con armreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnices, en la prestacién de Servicios técnicos que se describen a continuacién, sin ser
estas limitativas, sino enunciativas. (egtin Cldusula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:
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Apoyé en la recepcién de la correpondencia que ingresé o la Direccién de Cooperacién Nacional e Internacional.

BApoyé én &1 despdchc de documentos de Id Direccisn de Cooperacidn Naciond! ¢ lntérmndciondl.

Apoyé en la custodia y control de correspendencia que ingresé a la Direccién de Cooperacién Nacional e Internacional.

Apoyé a llevar al dia la agenda v recordar « la Direccién sobre eventos programados.

Apoyé en el control de la base de datos de la correspondencia que ingresa y egresa de la Direccién de Cooperacién Nacional e
Internacional.

Apoyé en la clasificacién de comrespondencia de afios anteriores para su archive.

Apoyé en la atencién de llamadas telefénicas de la Direccion de Cooperacién Nacional e Internacional.

Apoyé en asistir al Campo Marte para una visita técnica con personal del Ministerio de Cultura y Deportes y la Empresa Mercantil
Dollo Campere, S.A

Apoyé en reuniones que se tuvieron con la Empresa Mercantil Pollo Campero, S.A.
Apoyé a la Direccién en el trabdjo asignado a fin de cumplir con las funciones de esta Direccién

Katherin Fabiola Amiaza Bran o~ Lic. Obdulio Alberto Ramos Leén

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que EvalGa los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

(segin ClGusula de contrated’ Décima Primera)

Lic. Obdulio Alb¥rtoRamos Ledn

Director de Cooperacion Nacional e Internacional
/ Ministerio de Cultura y Deportes
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